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Sukladno ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) (dalje u tekstu: Zakon),
Prehrambeno-biotehnoloski fakultet SveuciliSta u Zagrebu, zastupan po dekanu prof. dr. sc. Damir Jezek, (u
daljem tekstu: narucitelj), donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te racionalnog, ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja javnih
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci provodenja jednostavne nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (dvijestotinetisu¢a kuna i nula lipa) i nabave radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00kn (petstotinatisu¢a kuna i nula lipa).
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona koji su na snazi u Republici Hrvatskoj.
(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe vaZec¢eg Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost manje od 20.000,00 kn zapocinje danom slanja
Zahtjevnice odobrene od strane osobe odgovorne za financijsko poslovanje narucitelja Sluzbi nabave i
skladistenja narucitelja.
(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn zapocinje danom
slanja Zahtjeva za pripremu i poCetak postupka jednostavne nabave odgovornoj osobi narucitelja ili osobi
odgovornoj za financijsko poslovanje narucitelja.
(3) Zahtjevnica iz stavka 1. ovog ¢lanka sastoji se od: naziva podnositelja Zahtjevnice, naziva/opisa predmeta
nabave, procijenjene vrijednosti nabave, ponude ili predracuna izdanih od strane gospodarskog subjekta od
kojeg ¢e se roba, usluga ili radovi nabavljati ako je podnositelj Zahtjevnice iste pribavio te ostalih potrebnih
podataka.
(4) Zahtjev za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave iz stavka 2. ovog ¢lanka sastoji se od: naziva
podnositelja Zahtjeva, naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, roka isporuke/izvodenja/
izvrSenja, mjesta isporuke/izvodenja/izvrienja, kontakta osobe (ime i prezime osobe za kontakt, telefon,
e-mail), opisa predmeta nabave 1 tehnicke specifikacije te ostalih potrebnih podataka.
(5) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 20.000,00
kn (dvadesettisu¢a kuna i nula lipa) moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana strunog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) mora imati vaze¢i certifikat u podrucju javne nabave.
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PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn odgovorna osoba narucitelja
donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja se sastoji od: naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave, procijenjene vrijednosti nabave, podataka o stru¢nom povjerenstvu za jednostavnu
nabavu koje provodi postupak, podataka o ponuditelju/ima kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu
ponuda/Dokumentacija o nabavi 1 ostalih potrebnih podataka.

Clanak 5.
(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom ili sukladno nekom od postupaka za nabavu robe, usluga i radova vece procijenjene vrijednosti iz
ovog Pravilnika, ovisno o potrebama Narucitelja.
(2) Narudzbenica iz stavka 1. ovog c¢lanka obvezno sadrzi: naziv, opis i druge potrebne podatke o robi,
uslugama, odnosno radovima koje se nabavljaju, naziv i adresu gospodarskog subjekta — dobavljaca te ostale
potrebne podatke.
(3) NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba u Sluzbi nabave i skladiStenja narucitelja.
(4) Evidenciju o izdanim narudZzbenicama iz ovog ¢lanka vodi Sluzba nabave narucitelja.

Clanak 6.
(1) Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
100.000,00 kuna priprema i provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu narucitelja koje imenuje
odgovorna osoba narucitelja internim aktom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave. Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlucivanje 1/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
(2) Obveze 1 ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su: sastavljanje i1 slanje Poziva za
dostavu ponude, otvaranje pristigle ponude, provjera da li je pristigla ponuda sastavljena sukladno Pozivu za
dostavu ponude i sastavljanje zakljucka o provedenom postupku jednostavne nabave kojim se utvrduje
ponuditelj s kojim ¢e se sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi predmeta nabave.
(3) U slucaju da dostavljena ponuda nije sastavljena u skladu s Pozivom za dostavu ponude, moze se pozvati
ponuditelja da ponudu upotpuni tako da odgovara uvjetima iz Poziva za dostavu ponude, a ako ponuditelj to
ne ucini u primjerenom roku koji ne moze biti kra¢i od 3 (tri) radna dana, ponistit ¢e se zapocCeti postupak.
(4) Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja Poziva za dostavu ponude.

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kn priprema 1 provodi
stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu narucitelja koje imenuje odgovorna osoba narucitelja internim
aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave. Clanovi struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s
pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(2) Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su: sastavljanje, slanje i objava
Dokumentacije o nabavi, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za
odabir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
Dokumentacijom o nabavi ili ponistenje postupka.

Clanak 8.
(1) Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna narucitelj provodi slanjem
Dokumentacije o nabavi najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima.
(2) Dokumentacija o nabavi upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
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gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i
sl.).

(3) Dokumentacija o nabavi mora sadrzavati: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
ako se trazi, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona 1 adresu elektronicke poste.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja Poziva za dostavu ponuda/
Dokumentacije o nabavi.

Clanak 9.
Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda/Dokumentaciji o nabavi odrediti kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje i kriterije za odabir gospodarskog subjekta).

Clanak 10.
(1) Narucitelj je obvezan iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da:
1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan upravnog,
upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora toga gospodarskog
subjekta 1 koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju

- ¢lanka 328. (zlo¢inacko udruzenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu zlo¢inackog udruzenja)
Kaznenog zakona;

- ¢lanka 333. (udruzivanje za po€injenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (,,Narodne novine* broj 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.);

b) korupciju, na temelju

- Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u gospodarskom
poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291. (zlouporaba polozaja i ovlasti),
¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), clanka 293. (primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295.
(trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona;

- ¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u gospodarskom
poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba obavljanja duznosti drzavne
vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje), clanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz
Kaznenog zakona (,,Narodne novine* broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04.,
84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.);

¢) prijevaru, na temelju

- Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja poreza ili
carine) i clanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona;

- ¢lanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja poreza i
drugih davanja) iz Kaznenog zakona (,,Narodne novine“ broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03.,
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.),

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

- ¢lanka 97. (terorizam), Clanka 99. (javno poticanje na terorizam), lanka 100. (novacenje za terorizam), lanka
101. (obuka za terorizam) i lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog zakona;

- Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i obuka za
terorizam) iz Kaznenog zakona (,,Narodne novine“ broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03.,
190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.);
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e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

- ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona;

- ¢lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (,,Narodne novine* broj 110/97., 27/98., 50/00., 129/00.,
51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.),

f) dje¢ji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

- ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona;

- ¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (,,Narodne novine* broj 110/97.,27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan upravnog,
upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskog
subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom osudena za kaznena djela iz tocke
1. podtocaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuca kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima

drzave poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzave €iji je osoba drzavljanin, obuhvacaju osnove
za iskljuenje iz €lanka 57. stavka 1. toCaka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

(2) Narucitelj je obvezan iskljuciti gospodarskog subjekta u bilo kojem trenutku tijekom postupka jednostavne
nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz stavka 1. tocaka 1. 1 2. ovoga ¢lanka.

(3) Narucitelj je obvezan iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema
poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga clanka, javni narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka
jednostavne nabave ako mu sukladno posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena
odgoda placanja.

(5) Iznimno, Narucitelj moze odustati od iskljucenja gospodarskog subjekta kod kojeg je stecen razlog za
iskljucenje iz stavka 1., 2. 1 3., uzimajuéi u obzir stavak 4. ovog ¢lanka, zbog bitnih zahtjeva koji se odnose na
javni interes kao Sto je javno zdravlje ili zastita okolisa.

(6) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu koju daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta, a koja
ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka jednostavne nabave.

(7) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 3. ovog ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi dostavlja
potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drZavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje iz stavka 3. ovog ¢lanka.

(8) Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba
drzavljanin ne izdaju dokument koji je traZzen u stavku 7. ovog ¢lanka ili ako ne obuhvacaju sve
okolnosti iz stavka 3., oni mogu biti zamijenjeni izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod
nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi €iji je osoba drzavljanin. Tu izjavu daje
osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.

(9) U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka dostavljenih od strane gospodarskog subjekta,
javni narucitelj moZe dostavljene podatke provjeriti kod izdavatelja dokumenta, nadleznog tijela ili
trece strane koja ima saznanja o relevantnim ¢injenicama, osim u slu¢aju ako je gospodarski subjekt
upisan u sluzbeni popis odobrenih gospodarskih subjekata ili je dostavio potvrdu od tijela nadleznog
za potvrdivanje u drzavi ¢lanici u odnosu na kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.
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Clanak 11.

(1) Narucitelj moze iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako:

1. moze na odgovarajuci nacin dokazati krSenje primjenjivih obveza u podrucju prava okolisa, socijalnog i
radnog prava, ukljucujuéi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredbama
medunarodnog prava okoliSa, socijalnog 1 radnog prava navedenim u Prilogu XI. vazec¢eg Zakona o javnoj
nabavi;

2. je nad gospodarskim subjektom otvoren steCajni postupak, ako je nesposoban za placanje ili prezaduzen, ili
u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stecajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s
vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz
slicnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima;

3. moze dokazati odgovarajucim sredstvima da je gospodarski subjekt kriv za teski profesionalni propust koji
dovodi u pitanje njegov integritet;

4. ima dovoljno vjerojatnih pokazatelja da zakljuci da je gospodarski subjekt sklopio sporazum s drugim
gospodarskim subjektima kojem je cilj narusavanje trziSnog natjecanja;

5. se sukob interesa u smislu poglavlja 8., glave III., dijela prvog, vaZe¢eg Zakona o javnoj nabavi ne moze
ucinkovito ukloniti drugim, manje drasti¢nim mjerama;

6. se naruSavanje trziSnog natjecanja, zbog prethodnog sudjelovanja gospodarskog subjekta u pripremi
postupka nabave, kako je navedeno u ¢lanku 199. vazec¢eg Zakona o javnoj nabavi, ne moze ukloniti drugim,
manje drasticnim mjerama;

7. gospodarski subjekt pokaze znacajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe bitnih zahtjeva iz
prethodnog ugovora o javnoj nabavi, prethodnog ugovora o jednostavnoj nabavi ili prethodnog ugovora o
koncesiji €ija je posljedica bila prijevremeni raskid tog ugovora, naknada Stete ili druga slicna sankcija;

8. je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogresno prikazivanje ¢injenica pri dostavljanju podataka potrebnih
za provjeru odsutnosti osnova za iskljucenje ili za ispunjenje kriterija za odabir gospodarskog subjekta, ako je
prikrio takve informacije ili nije u stanju priloZiti popratne dokumente u skladu s pododjeljkom 1. odjeljkom
C, poglavlja 4. vazeceg Zakona o javnoj nabavi, ili

9. je gospodarski subjekt pokusao na nepropisan nacin utjecati na postupak odlu¢ivanja Narucitelja, do¢i do
povijerljivih podataka koji bi mu mogli omoguciti nepostenu prednost u postupku nabave ili je iz nemara
dostavio pogresnu informaciju koja moze imati materijalni utjecaj na odluke koje se ticu iskljucenja, odabira
gospodarskog subjekta ili dodjele ugovora.

(2) Iznimno, Narucitelj moze, ako je tako odredio u dokumentaciji o nabavi/pozivu o dostavi ponude, odustati
od iskljucenja gospodarskog subjekta u slucaju stavka 1. tocke 2. ovoga ¢lanka ako utvrdi da ¢e taj gospodarski
subjekt biti sposoban izvrsiti ugovor o jednostavnoj nabavi, uzimaju¢i u obzir primjenjiva nacionalna pravila i
mjere za nastavak poslovanja.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 2. ovog ¢lanka, gospodarski subjekt u ponudi dostavlja
izvadak iz sudskog registra ili potvrdu trgovackog suda ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojim se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje iz stavka 1. tocke 2. ovog ¢lanka.

Clanak 12.
(1) Gospodarski subjekt kod kojeg su ostvarene osnove za iskljucenje iz ¢lanka 9. stavka 1. i ¢lanka 10. stavka
1. ovoga Pravilnika moze Narucitelju dostaviti dokaze o mjerama koje je poduzeo kako bi dokazao svoju
pouzdanost bez obzira na postojanje relevantne osnove za iskljucenje.
(2) Poduzimanje mjera iz stavka 1. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt dokazuje:
1. placanjem naknade Stete ili poduzimanjem drugih odgovaraju¢ih mjera u cilju placanja naknade Stete
prouzrocene kaznenim djelom ili propustom;
2. aktivnom suradnjom s nadleZnim istraznim tijelima radi potpunog razjasnjenja €injenica i okolnosti u vezi s
kaznenim djelom ili propustom;
3. odgovaraju¢im tehnickim, organizacijskim i kadrovskim mjerama radi sprjeavanja daljnjih kaznenih djela
ili propusta.
(3) Mjere koje je poduzeo gospodarski subjekt ocjenjuju se uzimajuéi u obzir tezinu i posebne okolnosti
kaznenog djela ili propusta te je obvezan obrazloziti razloge prihvacanja ili neprihvacanja mjera.
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(4) Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako je ocijenjeno da su
poduzete mjere primjerene.

(5) Gospodarski subjekt kojem je pravomoénom presudom odredena zabrana sudjelovanja u postupcima javne
nabave ili postupcima davanja koncesija na odredeno vrijeme nema pravo koriStenja moguénosti iz stavka 1.
ovoga ¢lanka do isteka roka zabrane u drzavi u kojoj je presuda na snazi.

(6) Razdoblje iskljucenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za iskljucenje iz ¢lanka 9.
stavka 1. ovoga Pravilnika iz postupka javne 1 jednostavne nabave je pet godina od dana pravomocnosti
presude, osim ako pravomoc¢nom presudom nije odredeno drukcije.

(7) Razdoblje iskljucenja gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za iskljucenje iz ¢lanka 10.
ovoga Pravilnika iz postupka javne i jednostavne nabave je dvije godine od dana doti¢nog dogadaja.

Clanak 13.
(1) Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda/Dokumentaciji o nabavi moze odrediti kriterije za odabir
gospodarskog subjekta.
(2) Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) u postupku jednostavne nabave mogu se
odnositi na:
1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti;
2. ekonomsku 1 financijsku sposobnost;
3. tehnicku i stru¢nu sposobnost.
(3) Narucitelj smije kao uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta u postupku jednostavne nabave odrediti
samo kriterije za odabir iz stavka 1. ovoga ¢lanka u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
(4) Prilikom odredivanja kriterija za odabir iz stavka 1. ovoga clanka Narucitelj smije zahtijevati samo
minimalne razine sposobnosti koje osiguravaju da ¢e gospodarski subjekt biti sposoban izvrSiti ugovor o
jednostavnoj nabavi.
(5) Svi kriteriji za odabir gospodarskog subjekta moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu
nabave, odnosno grupi predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe.
(6) Ako Narucitelj koristi kriterije za odabir iz stavka 1. ovoga ¢lanka, obvezan je u Pozivu za dostavu
ponuda/Dokumentaciji o nabavi odrediti potrebne minimalne razine sposobnosti i odgovarajuce nacine njihova
dokazivanja.

Clanak 14.

(1) Narucitelj moze zahtijevati da gospodarski subjekt sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
dokaze upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.
(2) Ako gospodarski subjekt mora posjedovati odredeno ovlastenje ili biti ¢lan odredene organizacije kako bi
mogao pruzati usluge u drzavi njegova poslovnog nastana, Narucitelj u postupcima jednostavne nabave usluga
moze od njega zahtijevati da dokaze posjedovanje takvog ovlastenja ili lanstva.

(3) Popis relevantnih registara iz stavka 1. ovoga ¢lanka u drzavama ¢lanicama naveden je u Prilogu XII.
vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.
(1) Narucitelj moze odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski
subjekti imaju ekonomsku i financijsku sposobnost potrebnu za izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi, a
osobito zahtijevati da gospodarski subjekt:
1. ima odredeni minimalni godi$nji promet, ukljucuju¢i odredeni minimalni promet u podrucju koje je
obuhvaceno predmetom nabave;
2. dostavi informacije o svojim godiSnjim financijskim izvjeS¢ima koje pokazuju omjer npr. izmedu imovine 1
obveza;
3. posjeduje odgovarajucu razinu osiguranja od rizika odgovornosti iz djelatnosti.
(2) Minimalni godi$nji promet iz stavka 1. toke 1. ovoga ¢lanka ne smije prelaziti dvostruku vrijednost
procijenjene vrijednosti nabave, osim u opravdanim slucajevima poput onih vezanih uz posebne rizike koji su
povezani s prirodom radova, usluga ili robe, koje Narucitelj moze obrazloziti u Pozivu za dostavu
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ponuda/Dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako Narucitelj odredi uvjet iz stavka 1. tocke 2. ovoga clanka, obvezan je u Pozivu za dostavu
ponuda/Dokumentaciji o nabavi odrediti transparentne, objektivne i nediskriminiraju¢e metode 1 kriterije za
njihovu ocjenu.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, uvjeti iz stavka 1. ovoga ¢lanaka odreduju se razmjerno u
odnosu na svaku pojedinu grupu.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, Narucitelj moZe zahtijevati minimalni godi$nji promet u odnosu na
procijenjenu vrijednost skupine grupa u sluc¢aju da pojedini ponuditelj bude odabran u nekoliko grupa koje se
izvrSavaju u isto vrijeme.

(6) U postupku sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma kada se provodi ponovno nadmetanje, uvjet
za maksimalni godis$nji promet iz stavka 2. ovoga Clanka izracunava se na temelju ocekivane maksimalne
vrijednosti pojedinih ugovora koji e se izvrSavati u isto vrijeme ili, ako to nije poznato, na temelju procijenjene
vrijednosti okvirnog sporazuma.

(7) U dinamickom sustavu nabave maksimalni godisnji promet iz stavka 2. ovoga ¢lanka izracunava se na
temelju ocekivane maksimalne vrijednosti pojedinih ugovora koji ¢e se sklopiti tijekom trajanja tog sustava.

Clanak 16.
(1) Narucitelj moze odrediti uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski subjekt
ima potrebne ljudske 1 tehnicke resurse te iskustvo potrebno za izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi na
odgovarajucoj razini kvalitete, a osobito zahtijevati da gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu iskustva, §to
se dokazuje odgovaraju¢im referencijama iz prije izvrSenih ugovora.
(2) Smatra se da gospodarski subjekt nema potrebnu stru¢nu sposobnost ako Narucitelj utvrdi da taj
gospodarski subjekt ima sukobljene interese koji mogu negativno utjecati na izvrsenje ugovora o jednostavnoj
nabavi.
(3) U postupku jednostavne nabave ¢iji je predmet isporuka robe i koji obuhvaca poslove postavljanja ili
instalacije, pruzanje usluga ili izvodenje radova, strucna sposobnost gospodarskog subjekta za izvodenje
poslova postavljanja ili instalacije robe, pruzanje usluga ili izvodenje radova moze se ocjenjivati u odnosu na
njegove vjestine, ucinkovitost, iskustvo 1 pouzdanost.

Clanak 17.
(1) Narucitelj navodi u Pozivu za dostavu ponuda/Dokumentaciji o nabavi potvrde, dokumente, izjave i druga
dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje te ispunjavanje
kriterija za odabir gospodarskog subjekta.
(2) Narucitelj ne smije zahtijevati od gospodarskog subjekta druge nacine dokazivanja osim nacina propisanih
ovim Pravilnikom.
(3) Gospodarski subjekt se, sukladno ¢lanku 24. ovog Pravilnika, moZe osloniti na bilo koji odgovaraju¢i nacin
na sposobnost drugih gospodarskih subjekata kako bi Narucitelju dokazao da raspolaze potrebnim resursima.
(4) U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka dostavljenih od strane gospodarskog subjekta sukladno
ovom Pravilniku, Narucitelj moZe dostavljene podatke provjeriti kod izdavatelja dokumenta, nadleznog tijela
ili trece strane koja ima saznanja o relevantnim ¢injenicama, osim u slucaju ako je gospodarski subjekt upisan
u popis iz Clanka 279. vazec¢eg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 18.
Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta dokazuje se:
1. izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra koji se vodi u drzavi ¢lanici
njegova poslovnog nastana;
2. potvrdom o ovlastenju ili ¢lanstvu u odredenoj organizaciji u drzavi njegova sjedista.

Clanak 19.
(1) Ekonomska i financijska sposobnost gospodarskog subjekta u pravilu se dokazuje:
1. odgovaraju¢im bankovnim izvacima ili, ako je potrebno, dokazom o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
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2. predocenjem financijskih izvjeséa ili izvadaka iz tih izvjesca, ako je objavljivanje financijskih izvjesca
obvezno u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta;

3. izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, ako je potrebno, o prometu u podrucju koje je
obuhvaceno predmetom nabave u tri posljednje dostupne financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili
pocetka obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta, ako je informacija o tim prometima dostupna.

(2) Ako gospodarski subjekt iz opravdanog razloga nije u moguénosti predociti dokumente i dokaze iz stavka
1. ovoga ¢lanka koje Narucitelj zahtijeva, on moZe dokazati svoju ekonomsku ili financijsku sposobnost bilo
kojim drugim dokumentom koji javni narucitelj smatra prikladnim.

Clanak 20.
(1) Tehnicka i stru¢na sposobnost gospodarskog subjekta, u skladu s prirodom, koli¢inom ili vaznosti, i
namjenom radova, robe ili usluga, moze se dokazati s jednim ili vise sljedecih dokaza:
1. popis radova izvrsenih u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom pet godina koje
prethode toj godini;
2. popis glavnih isporuka robe izvrSenih u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri
godine koje prethode toj godini;
3. popis glavnih usluga pruzenih u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri godine
koje prethode toj godini;
4. podaci o angaziranim tehnickim stru¢njacima ili tehnickim tijelima, neovisno o tome pripadaju li izravno
gospodarskom subjektu, a posebno onima odgovornima za kontrolu kvalitete te u slucaju ugovora o radovima
onima koje izvoda¢ moze pozvati da izvedu radove;
5. opis tehnickih moguc¢nosti i mjera za osiguranje kvalitete koje koristi gospodarski subjekt te njegovih
mogucnosti za analizu i istrazivanje;
6. podaci o sustavima upravljanja opskrbnim lancem 1 sustavima za pracenje koje ¢e gospodarski subjekt moci
primijeniti tijekom izvrSavanja ugovora;
7. ako se radi o sloZenijim proizvodima ili uslugama ili, iznimno, ako su trazeni za posebne svrhe, izjava o
prihvacanju kontrole koju provodi Narucitelj ili u njegovo ime nadlezno tijelo drZzave poslovnog nastana
isporucitelja robe ili pruzatelja usluge, podlozno sporazumu tog tijela, a koja se odnosi na proizvodne
kapacitete isporucitelja robe ili tehnicke kapacitete pruzatelja usluge te, ako je potrebno, nacina za analizu i
istrazivanje koji su mu na raspolaganju te mjera za kontrolu kvalitete koje ¢e koristiti;
8. obrazovne i strucne kvalifikacije pruzatelja usluge ili izvodaca radova ili njihova rukovodeceg osoblja, pod
uvjetom da se oni ne ocjenjuju u okviru kriterija za odabir ponude
9. podatak o mjerama za upravljanje okolisem koje ¢e gospodarski subjekt biti u moguénosti primijeniti tijekom
izvrSavanja ugovora
10. izjava o prosjecnom godiSnjem broju radnika pruZatelja usluga ili izvodaca radova i broju rukovodeceg
osoblja u posljednje tri godine
11. izjava o alatima, postrojenjima ili tehnickoj opremi koja je na raspolaganju pruzatelju usluga ili izvodacu
radova u svrhu izvrSenja ugovora
12. podatak o dijelu ugovora koji gospodarski subjekt mozda namjerava dati u podugovor
13. s obzirom na proizvode koji se moraju isporuciti:
a) uzorci, opisi ili fotografije ¢ija autenticnost mora biti potvrdena na zahtjev Narucitelja
b) potvrde koje izdaju nadlezni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate strucnosti kojima se potvrduje
sukladnost proizvoda s tocno odredenim tehnickim specifikacijama ili normama na koje se upucuje.
(2) Popis iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka sadrzava ili mu se prilaze potvrda druge ugovorne strane o urednom
izvodenju i ishodu najvaznijih radova.
(3) Popis iz stavka 1. tocaka 2. i 3. ovoga Clanka sadrzava vrijednost robe ili usluga, datum te naziv druge
ugovorne strane.
(4) Narucitelj moze odrediti duZi rok u kojem su radovi, roba ili usluge iz stavka 1. tocaka 1., 2. ili 3. ovoga
¢lanka izvrSeni ako je to potrebno kako bi se osigurala odgovarajuca razina trziSnog natjecanja.
(5) Smatra se da je uvjet tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka 1. tocaka 1., 2. ili 3.
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ovoga ¢lanka vezan uz predmet nabave ako su radovi, roba ili usluge isti ili slicni predmetu nabave, odnosno
grupi predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe.

(6) Smatra se da je uvjet tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka 1. tocaka 1., 2. ili 3.
ovoga ¢lanka razmjeran predmetu nabave odnosno grupi predmeta nabave ako se trazi dokaz o izvodenju
radova, isporuci robe ili pruzanju usluga Cija pojedinacna vrijednost nije visSa od procijenjene vrijednosti
nabave, odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe, s time da Narucitelj moze odrediti
i blaze uvjete.

Clanak 21.
(1) Narucitelj koristi sustav e-Certis radi dobivanja podataka o vrstama i oblicima dokaza za dokazivanje uvjeta
sposobnosti te 0 nadleznim tijelima koja ih izdaju u drzavama ¢lanicama.
(2) Narucitelj obvezan je zahtijevati prvenstveno one vrste i oblike dokaza za dokazivanje uvjeta sposobnosti
koji su obuhvaceni sustavom e-Certis, ako su podaci u sustavu e-Certis azurirani.

Clanak 22.

(1) Ako Narucitelj zahtijeva prilaganje potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje sukladnost gospodarskog
subjekta s odredenim normama osiguranja kvalitete, ukljucuju¢i pristupacnost za osobe s invaliditetom,
obvezan je uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji se temelje na odgovarajué¢im serijama europskih normi
koje su potvrdila akreditirana tijela, a isto tako mora priznati jednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim
drzavama ¢lanicama.

(2) Javni narucitelj mora prihvatiti dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete ako gospodarski
subjekt iz objektivnih razloga nije mogao pribaviti potvrde iz stavaka 1. ovoga ¢lanka u odgovaraju¢em roku,
pod uvjetom da dokaze da su te mjere uskladene s trazenim normama osiguranja kvalitete.

Clanak 23.

(1) Ako Narucitelj zahtijeva prilaganje potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje sukladnost gospodarskog
subjekta s odredenim sustavima ili normama za upravljanje okoliSem, obvezan je uputiti na Sustav upravljanja
okoliSem 1 neovisnog ocjenjivanja Europske unije (EMAS) ili na druge sustave upravljanja okoliSem koji se
priznaju u skladu s ¢lankom 45. Uredbe (EZ) br. 1221/2009 ili na norme upravljanja okoliSem koje se temelje
na odgovaraju¢im europskim ili medunarodnim normama akreditiranih tijela, a isto tako mora priznati
jednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim drzavama ¢lanicama.

(2) Narucitelj mora prihvatiti druge dokaze o jednakovrijednim mjerama upravljanja okoliSem ako gospodarski
subjekt evidentno nema pristup potvrdama iz stavaka 1. ovoga ¢lanka ili ih iz objektivnih razloga ne moze
pribaviti u odgovarajuc¢em roku, pod uvjetom da dokaze da su te mjere jednakovrijedne trazenim sustavima ili
normama upravljanja okoliSem.

Clanak 24.
(1) Gospodarski subjekt moze se u postupku jednostavne nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za
odabir gospodarskog subjekta iz ¢lanaka 14. 1 15. ovoga Pravilnika osloniti na sposobnost drugih subjekata,
bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.
(2) Gospodarski subjekt moze se u postupku jednostavne nabave osloniti na sposobnost drugih subjekata radi
dokazivanja ispunjavanja kriterija koji su vezani uz obrazovne i stru¢ne kvalifikacije iz ¢lanka 20. stavka 1.
tocke 8. ovoga Pravilnika ili uz relevantno stru¢no iskustvo, samo ako ¢e ti subjekti izvoditi radove ili pruzati
usluge za koje se ta sposobnost trazi.
(3) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati Narucitelju da ¢e imati
na raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihva¢anjem obveze drugih subjekata da ¢e
te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.
(4) Narucitelj je obvezan provjeriti ispunjava li drugi subjekt na ¢iju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja
relevantne kriterije za odabir gospodarskog subjekta te postoje li osnove za njegovo iskljucenje.
(5) Narucitelj ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na ¢iju se sposobnost oslonio radi
dokazivanja kriterija za odabir ako, na temelju provjere iz stavka 4. ovoga ¢lanka, utvrdi da kod tog subjekta
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postoje osnove za iskljucenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog subjekta.

Clanak 25.
Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja kriterija
ekonomske 1 financijske sposobnosti, narucitelj ¢e zahtijevati njihovu solidarnu odgovornost za izvrSenje
ugovora.

Clanak 26.
Zajednica gospodarskih subjekata moze se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ili drugih subjekata pod
uvjetima odredenim ovim Pravilnikom.

Clanak 27.
U slucaju ugovora o nabavi radova, ugovora o nabavi usluga ili ugovora o nabavi robe koji ukljucuju poslove
postavljanja ili instalacije, Narucitelj moZe zahtijevati da odredene klju¢ne zadatke, odnosno poslove obavlja
izravno sam ponuditelj ili ¢lan zajednice ponuditelja.

Clanak 28.
(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave dostaviti potvrdu nadleznog tijela o upisu u
sluzbeni popis odobrenih gospodarskih subjekata ili potvrdu od tijela nadleZznog za potvrdivanje u drzavi
¢lanici u odnosu na kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.
(2) Potvrde iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju sadrzavati podatke u vezi s dokumentima na temelju kojih se
gospodarski subjekt upisao u sluzbeni popis ili ishodio potvrdu, kao i dobivenu klasifikaciju na tom popisu.
(3) Oborivo se smatra da potvrde iz stavka 1. ovoga ¢lanka koje je izdalo nadlezno tijelo u drzavi €lanici u
kojoj gospodarski subjekt ima poslovni nastan dokazuju da gospodarski subjekt ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir obuhvacene tim potvrdama. Neovisno o tome, Narucitelj moze od gospodarskog subjekta
koji je u postupku jednostavne nabave dostavio potvrdu iz stavka 1. ovoga ¢lanka dodatno zahtijevati dostavu
dokumenta iz €lanka 9. stavka 7. ovog Pravilnika.
(5) Narucitelj priznaje jednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim drzavama Clanicama te druga
jednakovrijedna dokazna sredstva.
(6) Republika Hrvatska duzna je na zahtjev druge drzave Clanice staviti na raspolaganje sve podatke vezane uz
dokumente koji su dostavljeni kao dokaz da gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj ispunjava uvjete za upis u sluzbeni popis odobrenih gospodarskih subjekata u toj drzavi ¢lanici.

Clanak 29.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Narucitelj postavio.
(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
(3) Opis predmeta nabave sadrzava tehnicke specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima,
projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no.
(4) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu
ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave
i sli¢no).
(5) Kod funkcionalnog opisa predmeta nabave mora biti prepoznatljiva svrha predmeta nabave i zahtjevi koji
se postavljaju za predmet nabave u tehnickom, gospodarskom, oblikovnom i funkcionalnom pogledu.

Clanak 30.
(1) Tehnickim specifikacijama utvrduju se trazene karakteristike radova, robe ili usluga koje se nabavljaju.
(2) Tehnicke specifikacije odreduju se u Pozivu za dostavu ponude/Dokumentaciji o nabavi.
(2) Trazene karakteristike mogu se takoder odnositi 1 na odreden proces ili metodu proizvodnje ili izvedbu
trazenih radova, robe ili usluga, ili na odredeni proces neke druge faze njihova zivotnog vijeka cak i ako ti
¢imbenici nisu sastavni dio njihova materijalnog sadrzaja, pod uvjetom da su povezani s predmetom nabave i
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razmjerni njegovoj vrijednosti i ciljevima.

(3) Tehnicke specifikacije mogu odrediti hoce li biti potreban prijenos prava intelektualnog vlasnistva.

(4) Tehnicke specifikacije moraju omoguciti jednak pristup ponuditeljima te omoguditi podnoSenje ponuda
koje odrazavaju razli€itost tehnickih rjeSenja.

Clanak 31.
(1) TroSkovnik koji izraduje narucitelj u Pozivu za dostavu ponude/Dokumentaciji o nabavi sastoji se od jedne
ili vise stavki.
(2) Stavka troskovnika sadrzi najmanje polja kojima se navodi: tekstualni opis stavke, jedinica mjere po kojoj
se stavka obraCunava, a koja moze biti izrazena u komadima, jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili
pausalu, kolic¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena koli¢ina stavke ili
procijenjeni udio stavke), cijena stavke (po jedinici mjere), zbirna cijena vise stavki (zbroj cijena vise stavki
na koje se odnosi zbirni procijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza
na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).
(3) Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke troskovnika.

Clanak 32.
(1) Narucitelj moZe od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljede¢ih jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,
neprihvacanja ispravka raCunske greske, ako je trazeno, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi ili
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi;
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi za slucaj povrede ugovornih obveza;
3. jamstvo za povrat avansa, ako je davanje avansa predvideno Pozivom za dostavu ponude/Dokumentacijom
0 nabavi;
5. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slucaj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete;
6. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti.
(2) Osim jamstava iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponude/Dokumentaciji o
nabavi odrediti i drugo jamstvo u skladu s posebnim zakonom.
(3) Ako narucitelj koristi moguénost iz stavaka 1. i 2. ovoga Clanka, obvezan je u Pozivu za dostavu
ponude/Dokumentaciji o nabavi odrediti vrstu, sredstvo i uvjete jamstava, s time da ne moze odrediti iskljucivo
novcani polog kao jamstvo.
(4) Neovisno o sredstvu jamstva koje je Narucitelj odredio, gospodarski subjekt moZze dati novcani polog u
traZzenom iznosu.
(5) Proracunski korisnici drzavnog proracuna koji posluju preko jedinstvenog racuna drzavnog proracuna nisu
obvezni dostaviti jamstvo trazeno prema odredbama ovoga ¢lanka.

Clanak 33.
(1) Slucajevi za koje se jamstvo zahtijeva moraju biti povezani s predmetom nabave, a visina jamstva razmjerna
predmetu nabave.
(2) Narucitelj odreduje jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet podijeljen na grupe.
(3) Narucitelj ne smije zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10% od vrijednosti
ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 34.
(1) Javni narucitelj odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a
gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.
(2) Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj je
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obvezan prije odabira zatraziti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od ponuditelja koji je podnio
najpovoljniju ponudu, u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana.

Clanak 35.
Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u primjerenom roku od dana
potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrSenje ugovora o nabavi, a presliku
jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 36.
(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.
(2) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, osim ako je drukc¢ije odredeno u dokumentaciji
0 nabavi.
(3) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstva koja su trazena, dokumente kojima ponuditelj dokazuje
da ne postoje osnove za iskljucenje, ako su traZeni, traZzene dokaze za ispunjenje kriterija za odabir
gospodarskog subjekta, popunjeni troskovnik, ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponude/dokumentaciji o
nabavi (uzorci, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.).
(4) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga €lanka najmanje sadrzi: naziv i sjediste narucitelja, naziv 1 sjediSte
ponuditelja, adresa, OIB, IBAN broj Ziro racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu
vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet
nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s
porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.
(5) Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u kunama, osim ako je dokumentacijom
o0 nabavi omoguceno iskazivanje cijene u drugoj valuti. U cijenu ponude bez porezna na dodanu vrijednost
moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.
(6) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva 1 uvjeta iz Poziva za dostavu
ponude/Dokumentacije o nabavi te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst Poziva za dostavu
ponude/Dokumentacije o nabavi.
(7) Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja (na poledini), te s nazivom 1
adresom narucitelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta nabave na koji se ponuda odnosi, te
naznakom ,,Ne otvaraj“. Ponude se predaju neposrednom predajom u zatvorenoj i zapeCacenoj omotnici u
pisarnici narucitelja ili preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu Narucitelja.
(8) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.
(9) Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u
trenutku dostave posljednje izmjene ponude.
(10) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda ili kona¢na ponuda se ne smije mijenjati.
(11) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze
produziti rok valjanosti svoje ponude.
(12) Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se 1 vraca se ponuditelju.

Clanak 37.
(1) Narucitelj moze dopustiti ili zahtijevati od ponuditelja da podnesu varijante ponude, u kojem slucaju to
mora odrediti u Pozivu na nadmetanje/Dokumentaciji o nabavi.
(2) Varijante ponude moraju biti povezane s predmetom nabave.
(3) Ako Narucitelj dopusta ili zahtijeva varijante ponude, obvezan je u dokumentaciji o nabavi odrediti
minimalne zahtjeve koje varijante trebaju zadovoljiti te posebne zahtjeve za njihovo podnoSenje ako ih ima,
posebno ako se varijanta moze podnijeti iskljucivo u slucaju kad je podnesena 1 ponuda koja nije varijanta.
(4) Narucitelj je duzan osigurati da se odabrani kriteriji za odabir ponude mogu primijeniti na varijante koje
ispunjavaju minimalne uvjete, kao i na valjane ponude koje nisu varijante.
(5) Narucitelj razmatra samo one varijante ponude koje ispunjavaju minimalne zahtjeve koje je odredio.
(6) Ako je u postupcima jednostavne nabave za nabavu robe ili usluga Narucitelj zahtijevao ili dopustio
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podnosenje varijanti ponude, ne smije odbiti varijantu ponude zbog toga $to bi, bude li odabrana, to dovelo do
sklapanja ugovora o uslugama, a ne ugovora o nabavi robe, ili obrnuto.

Clanak 38.
(1) Otvaranje ponuda moze biti javno. U slucaju javnog otvaranja ponuda Narucitelj ¢e to navesti u pozivu za
dostavu ponuda. U slucaju da u pozivu za dostavu ponuda nije naznaceno da li ¢e otvaranje ponuda biti javno,
smatrat ¢e se da nece biti javnog otvaranja ponuda.
(2) Narucitelj zapocinje javno otvaranje ponuda na naznaCenome mjestu i u naznaceno vrijeme, odmah nakon
isteka roka za dostavu ponuda.
(3) Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana strucnog povjerenstva za jednostavnu nabavu.
(4) Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe.
(5) Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu i ovlasteni predstavnici ponuditelja.
(6) Narucitelj je obvezan sastaviti zapisnik o otvaranju ponuda koji sadrzi sve potrebne podatke. Zapisnik o
otvaranju ponuda se odmah urucuje svim ovlastenim predstavnicima ponuditelja nazo¢nim na javnom
otvaranju ponuda. Ako otvaranje ponuda nije bilo javno, zapisnik o otvaranju ponuda dostavlja se
ponuditeljima na njihov pisani zahtjev,
(7) Zapisnik o otvaranju ponuda javni narucitelj obvezan je odmah uru€iti svim ovlastenim predstavnicima
ponuditelja nazo¢nima na javnom otvaranju, a ostalim ponuditeljima zapisnik se dostavlja na njihov pisani
zahtjev, osim ako je zapisnik javno objavljen.

Clanak 39.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena, osim ako nije odredeno drugacije u odluci o pocetku postupka
jednostavne nabave, Pozivu za dostavu ponuda/Dokumentaciji o nabavi.

Clanak 40.
(1) Ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na radove, robu ili usluge Narucitelj ¢e ponudu odbiti.
(2) Narucitelj moze prije nego odbije ponudu zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u primjerenom roku ne
kra¢em od pet dana, objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi.
(2) Ako nakon objasnjenja gospodarskog subjekta iz stavka 1. ovoga ¢lanka jo$ postoje odredene nejasnoce,
Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti dodatna objasnjenja.
(3) Narucitelj ¢e odbiti ponudu iz stavka 2. ovog ¢lanka ako objasnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuce
ne objasnjavaju nisku predlozenu razinu cijene ili troSkova, a ako Narucitelj nije zahtijevao od gospodarskog
subjekta objasnjenje niske cijene, ponudu ¢e odbiti.

Clanak 41.
(1) Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za
dostavu ponuda/Dokumentacije o nabavi te o tome sastavlja zakljucak o provedenom postupku jednostavne
nabave/zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(2) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donosenja odluke Narucitelja.
(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista narucitelja, naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o roku za dostavu ponuda,
datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih
dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako su traZena, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u
pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, razloga za odbijanje ponuda uz objaSnjenje,
rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,
prijedloga odgovornoj osobi naru€itelja za donoSenje Obavijesti o odabiru ili Obavijesti o poniStenju, s
obrazloZenjem.
(4) Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.
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Clanak 42.

Narucitelj provodi pregled i ocjenu ponuda te sljede¢im redoslijedom provjerava:
1. je li dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno, te je li dostavljeno jamstvo valjano;
2. odsutnost osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta;
3. ispunjenje trazenih kriterija za odabir gospodarskog subjekta;
4. ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih uz predmet nabave i tehnicke specifikacije
5. ispunjenje ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u Dokumentaciji o nabavi, uzimajuci u obzir, ako je
primjenjivo, varijante ponuda, i
5. raCunsku ispravnost ponude.

Clanak 43.
(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili
se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, poStujuci nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana, samo ako je razlika u cijeni
veca od 10%, u protivnom ¢e takvu ponudu odbiti. U slucaju da svim
(2) Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 44.
(1) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
(2) Ako ponuda sadrzava racunsku pogresku, Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti prihvat ispravka
racunske pogreske na koji je ponuditelj je duzan odgovoriti u roku od pet dana od dana zaprimanja zahtjeva.
Narucitelj ¢e zahtjev postaviti ako bi se po kriteriju za odabir ponude s ponuditeljem sklopio ugovor o nabavi
da je ponuda ponuditelja prosla provjeru racunske ispravnosti ponude.

Clanak 45.
(1) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda i provjere uvjeta
iz ¢lanka 35. ovoga Pravilnika te sukladno ¢lancima 33. i 36. ovog Pravilnika, utvrdi da je nepravilna,
neprikladna ili neprihvatljiva. (2) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu ponuditelja koja unutar postavljenog
roka nije dao zatraZeno objasnjenje ili njegovo objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.
(3) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi, posebice ako joj nedostaje
jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je ono trazeno, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trziSnog
natjecanja, ili je narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak
racunske pogreske,
(4) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znacajnih izmjena
ne moze zadovoljiti potrebe 1 zahtjeve narucitelja propisane dokumentacijom o nabavi.
(5) Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov¢ana sredstva
narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti) ili ponuda nepozvanog gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo.

Clanak 46.
Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude.

Clanak 47.
(1) Narucitelj obvezan je ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su bile
poznate prije;
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dosSlo do sadrzajno bitno drukéije Poziva za dostavu
ponude/Dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije;
3. nije pristigla nijedna ponuda;
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4. nakon iskljuc¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako narucitelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva.
(2) Kada postoje razlozi za ponistenje postupka iz ovoga ¢lanka, Narucitelj poniStava postupak jednostavne
nabave za cjelokupan predmet nabave ili kada se ti razlozi odnose na pojedinu grupu predmeta nabave, ako je
bilo dopusteno takvo podnoSenje ponuda, Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave za tu grupu.
(3) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda Narucitelj vraca
gospodarskim subjektima neotvorene ponude.

Clanak 48.
(1) Narucitelj samostalno utvrduje ¢injenice i okolnosti u postupku jednostavne nabave te na temelju utvrdenih
¢injenica i okolnosti donosi odluke u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
(2) Koje ¢e Cinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, Narucitelj utvrduje slobodnom ocjenom, na temelju
savjesne 1 brizljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na temelju rezultata cjelokupnog
postupka jednostavne nabave.
(3) Narucitelj ¢e obrazlozenje svojih odluka koje je donio tijekom postupka jednostavne nabave obrazloziti u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda odnosno u zakljuc¢ku o provedenom postupku jednostavne nabave, ako je
primjenjivo, odnosno sastavit ¢e sluzbenu biljesku, kad obrazloZenje nije primjenjivo unijeti u zapisnik o
pregledu 1 ocjeni ponuda odnosno u zakljucku.
(4) ObrazloZenje iz stavka 3. ovog ¢lanka odnosit ¢e se na osnove za iskljucenje ili neispunjavanje kriterija za
odabir gospodarskog subjekta te razloge za odbijanje ponude, ukljuCuju¢i razloge o nepostojanju
jednakovrijednosti ili neispunjavanju izvedbenih i funkcionalnih zahtjeva za ponudenu robu, radove ili usluge,
razloge za odabir ponuditelja ili razloge za ponistenje postupka.
(4) Narucitelj moze ne unijeti odredene informacije u zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koje bi bile dio
obrazlozenja i tiu se sklapanja ugovora o nabavi, ako bi njihovo unosenje u zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda bile protivne odredbama posebnog zakona ili na drugi nacin bile protivne javnom interesu te ako bi
Stetile opravdanim poslovnim interesima Narucitelja, javnih ili privatnih gospodarskih subjekata ili bi mogle
Stetiti postenom trziSnom natjecanju izmedu njih. U tim slucajevima, Narucitelj ¢e sastaviti sluzbenu biljesku
ili donijeti zakljucak.
(5) Narucitelj smije ispraviti pogreske 1 druge o€ite neto¢nosti u odluci koju je donio te takvi ispravci proizvode
pravni ucinak od istog dana od kojeg proizvodi pravni u¢inak odluka koja se ispravlja.

Clanak 49.
(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi Obavijest o
odabiru.
(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
(3) Obavijest o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je Narucitel;
u dokumentaciji o nabavi odredio duZi rok.
(4) Obavijest o odabiru sadrzava: 1. podatke o Narucitelju; 2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave; 3.
procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave; 4. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda
odabrana za sklapanje ugovora o nabavi; i 5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
(5) Obavijest o odabiru se dostavlja svim ponuditeljima putem elektronicke poste.
(6) Narucitelj ne dostavlja uz Obavijest o odabiru zapisnik o pregledu i ocjeni.

Clanak 50.
(1) Narucitelj donosi odluku o poniStenju ako su ispunjeni razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave.
(2) Odluka o ponistenju donosi se bez odgode od nastanka razloga za ponistenje postupka.
(3) Odluka o ponistenju sadrzava:
1. podatke o Narucitelju
2. predmet nabave ili grupu predmeta nabave
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave

HR - 10 000 Zagreb, Pierottijeva 6, Hrvatska, tel: +385 1 4605 000, 4836 047, 4836 079
Fax: +385 14836 083, OIB: 47824453867; IBAN: HR 6623600001101209724
SWIFT: ZABA HR 2X, VAT: 47824453867, e-mail: dekan@pbf.hr, www.pbf.unizg.hr




prehrambeno faculty of

biotehnoloski food technology
fakultet and biotechnology
Sveudilidte v Zagrebu ) University of Zagreb

4. obrazloZenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave
5. rok w kojem ée pokrenuti novi postupak za isti ili sliGan predmet nabave, ako je primjenjivo
6. dstem donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 51.
(1) Naruise}j je obvezan dokumentirati tijek svih postupaka jednostavne nabave koje provodi.
(2) Narufitel) je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati najmanije
Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o nabavi.
(3) Narutitelj je obvezan Cuvati dostatnu dokumentaciju za opravdanje odluka donesenih u svim fazama
postupka mabave, kao 3to je dokumentacija o komunikaciji s gospodarskim subjektima i internim misljenjima,
dokumentacija o pripremi Dokumentacije o nabavi, o dijalogu i pregovorima ako ih je bilo, odabiru i dodjeli
ugovora.

Clanak 52.
U slu¢aju da priroda posla i predmet nabave zahtjeva provodenje postupka jednostavne nabave drugagijeg od
propisanog ovim Pravilnikom, kao i ako se pojavi potreba za sklapanjem okvirnog sporazuma, supsidijarno i
na odgovarajuci ¢e se nacin primijeniti odredbe vaze¢eg Zakona o javnoj nabavi u pogledu procedure i
terminologije takvih postupaka, a detalji ¢e se utvrditi u Dokumentaciji o nabavi.

Clanak 53.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju nabave naruditelj ¢e dostaviti svakom
ponuditelju.

Clanak 54.
Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave iznosi maksimalno 30 dana.

Clanak 55.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku gospodarski subjekti mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 57.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na internetskim stranicama Narugitelja.

KLASA: 406-09/17-01/01
URBROIJ: 251-69-01-17-3
Zagreb, 1. ozujka 2017. godine
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